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การแจ้งเบาะแสและร้องเรียนการทุจริต 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
งานนิติการ 

เทศบาลต าบลโพนงาม อ าเภอเดชอุดม จังหวัดอุบลราชธานี 
 



ค ำน ำ 
 

เทศบำลต ำบลโพนงำม มีบทบำทหน้ำท่ีหลักในกำรกำรก ำหนดทิศทำง วำงกรอบกำรด ำเนินงำนกำร
ป้องกันและ ปรำบปรำมกำรทุจริตและประพฤติมิชอบ ให้สอดคล้องกับยุทธศำสตร์ชำติว่ำด้วยกำรป้องกันละ
ปรำบปรำมกำรทุจริต ระยะท่ี ๓ (พ.ศ. ๒๕๖0-๒๕๖๔) เพื่อใช้เป็นเครื่องมือในกำรป้องกันและปรำบปรำมกำร
ทุจริตคอรับช้ัน โดยมุ้นเน้นกำร สร้ำงธรรมำภิบำลในกำรบริหำรงำนและส่งเสริมกำรมีส่วนร่วมจำกทุกภำคส่วน
ในกำรตรวจสอบเฝ้ำระวัง 

ดังนั้น เพื่อให้กำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรจัดกำรเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตท่ีอำจเกิดขึ้นในเทศบำล  
ต ำบลโพนงำม เป็นไปในแนวทำงเดียวกัน เกิดประโยชน์ต่อกำรปฏิบัติรำชกำรและประชำชนและอ ำนวยควำม
สะดวกต่อ เจ้ำหน้ำท่ีผู้ปฏิบัติงำน จึงได้จัดท ำคู่มือกำรปฏิบัติงำนเรื่องร้องเรียนกำรทุจริต โดยได้รวบรวมแนว
ทำงกำรด ำเนินกำร เรื่องร้องเรียนกำรทุจริต ท้ังนี้เพื่อให้กำรจัดกำรเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตบรรลุผลสัมฤทธิ์
ตำมภำรกิจ 
 
 
 
 



สำรบัญ 
 
เรื่อง           หน้ำ 
 
หลักกำรและเหตุผล          ๑ 
สถำนท่ีต้ัง           ๑ 
หน้ำท่ีควำมรับผิดชอบ          ๑ 
วัตถุประสงค์           2 
ค ำจ ำกัดควำม           ๒ 
ช่องทำงแจ้งเบำะแสและร้องเรียนกำรทุจริต        ๒ 
แผนผัง -ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน         ๓-4 
กำรรับและตรวจสอบข้อร้องเรียนฯจำกช่องทำงต่ำง ๆ      4 
กำรบันทึกแจ้งเบำะแส /ร้องเรียนกำรทุจริต        5 
กำรประสำนหน่วยงำนเพื่อแก้ไขข้อร้องเรียนและกำรแจ้งกลับผู้ร้องเรียน     5 
กำรรำยงำนผลกำรจัดกำรข้อร้องเรียนกำรทุจริตของหน่วยงำน     5 
ภำคผนวก 
แบบฟอร์มแจ้งเบำะแส/ร้องเรียนกำรทุจริต 



 
 
 
๑.หลักกำรและเหตุผล 

คู่มือปฏิบัติงำนในกำรรับแจ้งเบำะแสและร้องเรียนของกำรทุจริต 
เทศบำลต ำบลโพนงำม ต ำบลโพนงำม อ ำเภอเดชอุดม จังหวัดอุบลรำชธำนี 

 

 
เทศบำลต ำบลโพนงำม มีบทบำทหน้ำท่ีหลักในกำรก ำหนดทิศทำง วำงกรอบกำรด ำเนินงำนกำร

ป้องกัน และปรำบปรำมกำรทุจริตและประพฤติมิชอบ ให้สอดคล้องกับยุทธศำสตร์ชำติว่ำด้วยกำรป้องกันและ
ปรำบปรำมกำร ทุจริต ระยะท่ี ๓ (พ.ศ. ๒๕๖๐-๒๕๖๔) เพื่อใช้เป็นเครื่องมือในกำรป้องกันและปรำบปรำม
กำรทุจริตคอรัปช่ัน และรับแจ้งเบำะแสและเรื่องร้องเรียนกำรทุจริต      จำกช่องทำงกำรร้องเรียนของ
เทศบำลต ำบลโพนงำมโดยปฎิบัติตำมคู่มือกำรปฎิบัติงำนเรื่องร้องเรียนกำรทุจริต   ซึ่งสอดคล้องกับพระรำช
กฤษฎีกำว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรบริหำรกิจกำรบ้ำนเมืองท่ีดี พ.ศ. ๒๕๔๖ มำตรำ ๘๓ ก ำหนดว่ำ “เมื่อ
ส่วนรำชกำรใดได้รับกำรติดต่อสอบถำมเป็นหนังสือจำกประชำชน หรือส่วนรำชกำรด้วยกันเกี่ยวกับงำนท่ีอยู่ใน
อ ำนำจหน้ำท่ีของส่วนรำชกำรนั้น ให้เป็นหน้ำท่ีของ ส่วนรำชกำรนั้นท่ีจะต้องตอบค ำถำมหรือแจ้งกำร
ด ำเนินกำรให้ทรำบภำยใน ๑๕ วัน หรือภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนดบน พื้นฐำนของหลักธรรมำภิบำล (Good 
Governance)ซึ่งอ ำนำจหน้ำท่ีด ำเนินกำรเกี่ยวกับข้อร้องเรียนกำรทุจริต กำรปฏิบัติหรือกำรละเว้น กำรปฏิบัติ
หน้ำท่ีโดยมิ ชอบของเจ้ำหน้ำท่ีเทศบำลต ำบลโพนงำม  จึงเป็นเรื่องท่ีเทศบำลต ำบลโพนงำม  จ ำเป็นต้อง
ด ำเนินกำรเพื่อตอบสนองควำมต้องกำรของประชำชน ภำยใต้หลักธรรมำภิบำล 
 
๒. กำรรับเรื่องร้องเรียน กำรทุจริตและแจ้งเบำะแสกำรทุจริต 

เพื่อให้กำรบริหำรระบบรำชกำรเป็นไปด้วยควำมถูกต้อง บริสุทธิ์ ยุติธรรม ควบคู่กับกำรพัฒนำบ ำบัด
ทุกข์ บ ำรุงสุข  ตลอดจนด ำเนินกำรแก้ไขปัญหำหำควำมเดือดร้อนของประชำชน ได้อย่ำงมีประสิทธภำพ    
ด้วยควำมรวดเร็วประสบผลส ำเร็จอย่ำงเป็นรูปธรรม อีกท้ังเพื่อเป็นศูนย์รับแจ้งเบำะแสกำรทุจริต หรือไม่ได้รับ
ควำมเป็นธรรมจำกกำร ปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำท่ี เทศบำลต ำบลโพนงำมจึงได้จัดต้ังศูนย์รับเรื่องรำว ร้องเรียน
กำรทุจริตข้ึน ซึ่งในกรณีกำร ร้องเรียนท่ีเกี่ยวกับบุคคล  จะมีกำรเก็บรักษำเรื่องรำวไว้เป็นควำมลับและปกปิด
ช่ือผู้ร้องเรียน  เพื่อมิให้ผู้ร้องเรียนได้รับผลกระทบและได้รับควำมเดือดร้อนจำกกำรร้องเรียน 
๓. สถำนท่ีต้ัง 

ต้ังอยู่  ณ  ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลโพนงำม  ต ำบลโพนงำม  อ ำเภอเดชอุดม  จังหวัดอบุลรำชธำนี 
๔. หน้ำท่ีควำมรับผิดชอบ 

เป็นศูนย์กลำงในกำรรับแจ้งเบำะแส ร้องเรียนกำรทุจริต เป็นศูนย์รับแจ้งเบำะแสกำรทุจริต หรือไม่
ได้รับควำม เป็นธรรมจำกกำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำท่ี และให้บริกำรข้อมูลข่ำวสำร ให้ค ำปรึกษำ รับเรื่อง
ปัญหำควำมต้องกำร และข้อเสนอแนะของประชำชน 
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๕. วัตถุประสงค์ 
๑. เพื่อให้กำรด ำเนินงำนจัดกำรข้อร้องเรียน ของศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตเทศบำลต ำบลโพน

งำม มี ขั้นตอน / กระบวนกำร และแนวทำงในกำรปฏิบัติงำนเป็นมำตรฐำนเดียวกัน 
๒. เพื่อใหม้ั่นใจว่ำได้มีกำรปฏิบัติตำมข้อก ำหนด ระเบียบ  หลักเกณฑ์เกี่ยวกับกำรจัดกำรข้อร้องเรียน  

ท่ี ก ำหนดไว้อย่ำงสม่ ำเสมอและมีประสิทธิภำพ 
๖. ค ำก ำจัดควำม 

“ผู้รับบริกำร” หมำยถึง  ผู้ท่ีมำรับบริกำรจำกส่วนรำชกำรและประชำชนท่ัวไป 
“ผู้มีส่วนได้เสีย” หมำยถึง ผู้ท่ีได้รับผลกระทบ ท้ังทำงบวกและทำงลบ ท้ังทำงตรงและทำงอ้อม จำกกำร
ด ำเนินกำรของส่วนรำชกำร  เช่น  ประชำชนในเขตเทศบำลต ำบลโพนงำม 
“กำรจัดกำรข้อร้องเรียน”     มีควำมหมำยครอบคลุมถึงกำรจัดกำรในเรื่องข้อร้องเรียน/กำรแจ้ง 
เบำะแส/ข้อเสนอแนะ/ข้อคิดเห็น/ค ำชมเชย/กำรสอบถำมหรือกำรร้องขอข้อมูล 
“ผู้ร้องเรียน” หมำยถึง  ประชำชนท่ัวไป/ผู้มีส่วนได้เสียต่อมำติดต่อส่วนรำชกำรผ่ำนช่องทำงต่ำง ๆ  โดยมี 
วัตถุประสงค์ครอบคลุมกำรร้องเรียนกำรทุจริต 
“ช่องทำงกำรรับข้อร้องเรียน/แจ้งเบำะแส” หมำยถึง ช่องทำงต่ำง ๆ ท่ีใช้ในกำรรับเรื่องร้องเรียน/ 
เช่น  ติดต่อด้วยตนเอง/ติดต่อทำงโทรศัพท์/เว็บไซต์/Facebook 

๗. ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
เปิดให้บริกำรวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ต้ังแต่เวลำ ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) 

๘. ช่องทำงกำรให้บริกำรรับเรื่องร้องเรียน/แจ้งเบำะแส 
๑. ประชำชนเดินทำงมำร้องเรียน/แจ้งเบำะแส ด้วยตนเอง(ในวันและเวลำรำชกำร) 
๒. ประชำชนโทรศัพท์มำร้องทุกข์/ร้องเรียนผ่ำนทำงโทรศัพท์ หมำยเลข ๐๔๕-872114 (ในวันและเวลำ
รำชกำร) 
๓. ทำงเว็ปไซค์ของเทศบำลต ำบลโพนงำม หัวข้อรับเรื่องรำวร้องทุกข์/ร้องเรียนกำรทุจริต 
๔. ส่งค ำร้องเรียน/เบำะแสมำท่ี งำนนิติกำร ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลโพนงำม ต ำบลโพนงำม อ ำเภอเดชอุดม               
จังหวัดอุบลรำชธำนี 34160 
๕. ทำง facebook งำนประชำสัมพันธ์ เทศบำลต ำบลโพนงำม 
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9. แผนผังกระบวนกำรจัดกำรเรื่องร้องเรียนกำรทุจริต 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

แผนผงัข ัน้ตอนการด าเนินการแกไ้ขปญัหาการทจุรติ 

แจ้งเรื่องรอ้งเรียนการ
ทุจริต จดหมายรอ้งเรียน
หนงัสือ/อ าเภอ โทรศพัท์ 

เป็นตน้ 

เทศบาลต าบลโพนงาม 
เรื่องรอ้งเรียนการทจุริต 

จากเว็บไซต ์

ทะเบียนหนงัสือรบั 
(ระยะเวลา 2 ช ั่วโมง) 

ทะเบียนหนงัสือรบัเรื่องรอ้งเรียนการทุจริต 
และเสนอผูบ้งัคบับญัชาส ั่งการ 

(ระยะเวลา 1 วนั) 

แจกจ่ายใหห้น่วยงานอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง 
ไปด าเนินการตามค าส ั่งของ 

ผูบ้งัคบับญัชา 
(ระยะเวลา 3 ช ั่วโมง) 

เรื่องรอ้งเรียนการทจุริตทีต่อ้งพจิารณาวินจิฉยั 
-เสนอตามล าดบัข ัน้ 
-แตง่ต ัง้คณะกรรมการตรวจสอบขอ้เทจ็จริง 
-แกไ้ขด าเนินการ 
รายงานผลผูบ้งัคบับญัชาทราบ 
-แจ้งผูร้อ้งเป็นหนงัสือเพื่อทราบ 
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10. ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 

๑)แต่งต้ังเจ้ำหน้ำท่ีรับผิดชอบประจ ำศูนย์ปฏิบัติกำรต่อต้ำนกำรทุจริตเทศบำลต ำบลโพนงำม 
๒) แจ้งค ำส่ังให้แก่เจ้ำหน้ำท่ีผู้รับผิดชอบตำมค ำส่ัง เพื่อควำมสะดวกในกำรประสำนกำรปฏิบัติงำน 

11. กำรรับและตรวจสอบข้อร้องเรียนจำกช่องทำงต่ำง ๆ 
ด ำเนินกำรรับและติดตำมตรวจสอบข้อร้องเรียนกำรทุจริตท่ีเข้ำมำยัง เทศบำลต ำบลโพนงำมจำกช่องทำง 
ต่ำงๆ โดยมีข้อปฏิบัติตำมท่ีก ำหนด ดังนี้ 
 

ช่องทาง ความถ่ีในการ 
ตรวจสอบช่องทาง 

ระยะเวลาด าเนินการ 
รับข้อร้องเรียน 

หมายเหตุ 

ร้องเรียนด้วยตนเอง ทุกครั้งท่ีมีกำรร้องเรียน ภำยใน ๑ วันท ำกำร  

ทำงไปรษณีย์ ทุกครั้ง ภำยใน ๑ วันท ำกำร  

ร้องเรียนทำงโทรศัพท์ ทุกวันท ำกำร ภำยใน ๑ วันท ำกำร  

ร้องเรียนผ่ำนตู้ร้องเรียน/ร้องทุกข์ ทุกวันท ำกำร ภำยใน ๑ วันท ำกำร  

ร้องเรียนผ่ำนเว็บไซต์ ทุกวันท ำกำร ภำยใน ๑ วันท ำกำร  

ร้องเรียนทำง Facebook ทุกวันท ำกำร ภำยใน ๑ วันท ำกำร  

สำยตรงนำยกเทศบำลต ำบลโพนงำม
080-4908191  

ทุกวันท ำกำร ภำยใน ๑ วันท ำกำร  

 
 
12. หลักเกณฑ์ในกำรรับเรื่องร้องเรียน/แจ้งเบำะแสด้ำนกำรทุจริตและประพฤตมิชอบ 
๑2.๑ ใช้ถ้อยค ำหรือข้อควำมสุภำพ ประกอบด้วย 
1) ช่ือ ท่ีอยู่ของผู้ร้องเรียน/ผู้แจ้งเบำะแส 
๒) วัน เดือน ปี ของหนังสือร้องเรียน/แจ้งเบำะแส 
3) ข้อเท็จจริง หรือพฤติกำรณ์ของเรื่องท่ีร้องเรียน/แจ้งเบำะแส ปรำกฏอย่ำงชัดเจนว่ำมีมูล ข้อเท็จจริงหรือช้ี
ช่องทำงแจ้งเบำะแสเกี่ยวกับกำรทุจริตของเจ้ำหน้ำท่ี ชัดแจ้งเพียงพอท่ีสำมำรถด ำเนินกำรสืบสวน/ สอบสวน
ได้ 
๔) ระบุพยำน เอกสำร พยำนวัตถุและพยำนบุคคล (ถ้ำมี) 
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๑2.๒ ข้อร้องเรียน/แจ้งเบำะแส ต้องเป็นเรื่องจริงท่ีมีมูลเหตุ มิได้หวังสร้ำงกระแสหรือสร้ำงข่ำวท่ีเสียหำยต่อ 
บุคคลอื่นหรือหน่วยงำนท่ีเกี่ยวข้อง 
๑2.๓ เป็นเรื่องท่ีผู้ร้องเรียน/แจ้งเบำะแส ได้รับควำมไม่ชอบธรรม อันเนื่องมำจำกกำรปฏิบัติหน้ำท่ีต่ำงๆ ของ 
เจ้ำหน้ำท่ีสังกัดเทศบำลต ำบลโพนงำม 
๑2.๔ เรื่องร้องเรียน/แจ้งเบำะแสท่ีมีข้อมูลไม่ครบถ้วน ไม่เพียงพอหรือไม่สำมำรถหำข้อมูลเพิ่มเติมได้ในกำร 
ด ำเนินกำรตรวจสอบข้อเท็จจริง สืบสวน สอบสวน ให้ยุติเรื่อง หรือรับทรำบเป็นข้อมูลและเก็บเป็นฐำนข้อมูล 
๑2.๕ ให้เป็นค ำร้องเรียนท่ีเข้ำลักษณะดังต่อไปนี้ 

๑) ค ำร้องเรียน/แจ้งเบำะแส ท่ีเป็นบัตรสนเท่ห์ เว้นแต่บัตรสนเท่ห์ระบุพยำนหลักฐำนแวดล้อมชัดเจน 
และเพียงพอท่ีจะทำกำรสืบสวน สอบสวนต่อไปได้ ซึ่งเป็นไปตำมมติคณะรัฐมนตรี เมื่ อวันท่ี ๒๒ ธันวำคม 
๒๕๕๑ จึงจะ รับไว้พิจำรณำเป็นกำรเฉพำะเรื่อง 

๒) ค ำร้องเรียน/แจ้งเบำะแสท่ีเข้ำสู่กระบวนกำรยุติธรรมแล้ว หรือเป็นเรื่องท่ีศำลได้มีค ำพิพำกษำหรือ 
ค ำส่ังท่ีสุดแล้ว 

๓) เรื่องร้องเรียน/แจ้งเบำะแส ท่ีอยู่ในอ ำนำจหน้ำท่ีของหน่วยงำนท่ีมีหน้ำท่ีรับผิดชอบโดยตรงหรือ 
องค์กรอิสระท่ีกฎหมำยก ำหนดไว้เป็นกำรเฉพำะ เว้นแต่ค ำร้องจะระบุว่ำหน่วยงำนดังกล่ำวไม่ด ำเนินกำรหรือ
ด ำเนินกำร แล้วยังไม่มีผลควำมคืบหน้ำ ท้ังนี้ ขึ้นอยู่ในดุลยพินิจของผู้บังคับบัญชำ 

๔) ค ำร้องเรียน/แจ้งเบำะแส ท่ีเกิดจำกกำรโต้แย้งยังสิทธิระหว่ำงบุคคลต่อบุคคลด้วยกัน 
นอกเหนือจำกหลักเกณฑ์ดังกล่ำวข้ำงต้นแล้ว ให้อยู่ในดุลยพินิจของผู้บังคับบัญชำว่ำจะรับไว้พิจำรณำหรือไม่
เป็นเรื่อง เฉพำะกรณี 
13. กำรบันทึกข้อร้องเรียน 

๑) กรอกแบบฟอร์มบันทึกข้อร้องเรียน โดยรำยละเอียด คือ ช่ือ -สกุล  ผู้ร้องเรียน ท่ีอยู่ หมำยเลข
ติดต่อกลับ เรื่องร้องเรียนกำรทุจริต พฤติกำรณ์ท่ีเกี่ยวข้องและสถำนท่ีเกิดเหตุ 

๒) ทุกช่องทำงท่ีมีกำรร้องเรียน เจ้ำหน้ำท่ีต้องบันทึกข้อร้องเรียนลงในสมุดรับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริต
เทศบำลต ำบลโพนงำม 
๑4. กำรประสำนหน่วยงำนเพื่อแก้ไขข้อร้องเรียนและกำรแจ้งกลับข้อร้องเรียน 

๑)  หำกเรื่องร้องเรียนอยู่ในอ ำนำจหน้ำท่ีของกองหรอืส ำนักให้หน่วยงำนนั้นรำยงำนผลให้ผู้ร้องเรียน
ทรำบ โดยตรงภำยใน ๑๕ วัน นับแต่วันท่ีได้รับเรื่องร้องเรียนและส ำเนำให้เจ้ำหน้ำท่ีศูนย์ฯ จ ำนวน ๑ ชุด เพื่อ
จะได้รวบรวม สรุปรำยงำนรำยไตรมำสต่อไป 

๒)  หำกเรื่องร้องเรียนนั้นผู้บังคับบัญชำมอบหมำยให้เจ้ำหน้ำท่ีประจ ำศูนย์ ฯ  ด ำเนินกำรโดยตรงให้
เจ้ำหน้ำท่ี ประจ ำศูนย์ฯ รำยงำนผู้ร้องเรียนทรำบภำยใน ๑๕ วัน นับแต่ได้รับเรื่องร้องเรียน 
๑5. กำรรำยงำนผลกำรจัดกำรข้อร้องเรียนของหน่วยงำน 

๑) รวบรวมและรำยงำนสรุปกำรจัดกำรข้อร้องเรียนประจ ำไตรมำสรำยงำนให้นำยกเทศมนตรีต ำบล
โพนงำม ทรำบทุกไตรมำส 

๒) รวบรวมรำยงำนสรุปข้อร้องเรียน หลังจำกส้ินปีงบประมำณเพื่อน ำมำวิเครำะห์กำรจัดกำรข้อ
ร้องเรียนใน ภำพรวมของหน่วยงำน เพื่อใช้เป็นแนวทำงในกำรแก้ไข ปรับปรุง พัฒนำองค์กรต่อไป 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภำคผนวก 



ตัวอย่ำงแบบค ำร้องเรียนกำรทุจริต/แจ้งเบำะแส (ด้วยตัวเอง) 
 
เทศบำลต ำบลโพนงำม อ ำเภอเดชอุดม จังหวัดอุบลรำชธำนี 34160                                                                                                                                                       
วันท่ี...........เดือน............................................พ.ศ.................. 
เรื่อง ..................................................................................... 

เรียน นำยกเทศมนตรีต ำบลโพนงำม 
 

ข้ำพเจ้ำ........................................................อำยุ.............ปี   อยู่บ้ำนเลขท่ี..................หมู่ท่ี…………...... 
ต ำบล...........................................อ ำเภอ................................จังหวัด........................โทรศัพท์.............................. 
อำชีพ.................................................................................................................................................................... 
เลขท่ีบัตรประชำชน............................................................................ออกโดย.................................................... 
วันออกบัตร......................................บัตรหมดอำยุ มีควำมประสงค์ขอร้องเรียน/แจ้งเบำะแส 
กำรทุจริต เพื่อใหเ้ทศบำลต ำบลโพนงำม พิจำรณำด ำเนินกำรตรวจสอบหรือช่วยเหลือและแก้ไขปัญหำในเรื่อง 
........................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................     
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
ท้ังนี้ ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำค ำขอร้องเรียน/แจ้งเบำะแส ตำมข้อควำมข้ำงต้นเป็นจริงทุกประกำร โดย     
ข้ำพเจ้ำขอส่งเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรร้องเรียน/แจ้งเบำะแส (ถ้ำมี) ได้แก่ 
๑)......................................................................................................จ ำนวน ชุด 
๒)......................................................................................................จ ำนวน ชุด 
๓)......................................................................................................จ ำนวน ชุด 
 

จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำดำเนินกำรต่อไป 
 
 

ขอแสดงควำมนับถือ 
 
 

(………………………………….. ) 



 


