
การแจ้งตาย การแจง้เกิด             งานทะเบียนราษฎร 

ทะเบียนบ้าน หมายถึงทะเบียนประจ าบ้านแต่ละบ้านซึ่ง

แสดงเลขที่ประจ าบ้านและรายการของคนทั้งหมดที่อยู่ในบ้าน 

เจ้าบ้าน หมายถึงผู้ซึ่งเป็นหัวหน้าครอบครองบ้านในฐานะเป็น

เจ้าของผู้เช่าหรือในฐานะอื่นใดก็ตาม 
การขอเลขประจ าบ้าน เมื่อปลูกสร้างบ้านหรืออาคารเสร็จ
เรียบร้อยแล้วให้เจ้าของบ้านเจ้าบ้านหรือผู้ที่เจ้าบ้านมอบหมายไป
แจ้งต่อนายทะเบียน ณ ส านักทะเบียนท้องถ่ินเทศบาลต าบลโพน
งามเพ่ือขอเลขประจ าบ้านภายใน 15 วัน 

หลักฐานที่จะต้องน าไปแจ้งเพื่อขอเลขประจ าบ้าน 
1. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แจง้กรณีผู้ที่ได้รับมอบหมายให้
น าส าเนาบัตรประจาตัวประชาชนของผู้รับมอบและหนังสือ
มอบหมายให้ไปแสดงด้วย 
2. รูปถ่ายบ้านที่สร้างเสร็จใหม ่
3. หลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิในที่ดินที่ปลูกสร้างบ้าน (โฉนดที่ดิน
น.ส.3 หรือเอกสารหลักฐานที่แสดงกรรมสิทธ์ิอย่างอื่น) (ถ้ามี)  
4. ใบรับแจ้งเก่ียวกับบ้าน (ท.ร.9) จากผู้ใหญ่บ้าน 

การแจ้งรื้อถอนบ้านหรือบ้านถูกท าลาย 
เมื่อมีการรื้อถอนบ้านหรือบ้านถูกท าลายเช่นเพลิงไหม้เป็นต้นให้

แจ้งต่อนายทะเบียนภายใน 15 วันนับแต่วันที่รื้อถอนเสร็จหรือ

วันที่บ้านถูกท าลายพร้อมกับน าใบรับแจ้งเก่ียวกับบ้าน (ท.ร.9) 

จากผู้ใหญ่บ้านบัตรประจาตัวประชาชนของผู้แจ้งและน าส าเนา

ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านเพ่ือคืนแก่นายทะเบียนด้วย 

 

         

สูติบัตร หรือใบเกิดคือหลักฐานที่ทางราชการออกให้

เพ่ือพิสูจน์ทราบตัวบุคคลและใช้เป็นหลักฐานอ้างอิงเรื่องสิทธิ

ต่างๆ 

เด็กเกิดในบ้าน ให้เจ้าบ้านหรือบิดาหรือมารดาแจ้งต่อนาย

ทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่ที่มีเด็กเกิดในบ้านภายในวันที่ 15 วัน
นับแต่วันเกิด 

เด็กเกิดนอกบ้าน ให้บิดามารดาหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายแจ้ง

ต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่ที่เกิดนอกบ้านภายใน 15 วัน 
เว้นแต่กรณีจ าเป็นอาจแจ้งภายใน 30 วันนับแต่วันเกิด 

เด็กเกิดในสถานพยาบาล เจ้าหน้าท่ีสถานพยาบาลจะ

ออกหนังสือรับรองการเกิด (ท.ร.1/1) ให้น ามายื่นต่อนาย
ทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องท่ีท่ีต้ังของสถานพยาบาล 

หลักฐานท่ีต้องน าไปแจ้งการเกิด 
1. บัตรประจ าตัวประชาชนผู้แจ้ง 
2. บัตรประจ าตัวประชาชนบิดามารดา (ถ้ามี)  

3. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านท่ีจะเพิ่มช่ือเด็กที่เกิด 

4. หนังสือรับรองการเกิด (ท.ร.1/1)จากโรงพยาบาลหรือใบ
รับแจ้งการเกิดท.ร.1 ตอนหน้าจากก านันผู้ใหญ่บ้าน 
ผูฝ้่าฝืนหากไม่แจ้งเกิดภายในก าหนดต้องระวางโทษปรับไม่
เกิน 1,000 บาท 
คนตายในบ้าน ให้เจ้าบ้านเป็นผู้แจ้งถ้าไม่มีเจ้าบ้านให้ผู้พบศพ
เป็นผู้พบศพเป็นผู้แจ้งต่อนายทะเบียนแห่งท้องที่ที่มีคนตาย
ภายใน 24 ชั่วโมงนับแต่เวลาตาย 

 
 
 

 คนตายในบ้าน ให้เจ้าบ้านเป็นผู้แจ้ง ถ้าไม่มีเจ้าบ้านให้ผู้พบ

ศพเป็นผู้แจ้งต่อนายทะเบียนท้องทีท่ี่มีคนตายภายใน 24 ชั่วโมง 

คนตายนอกบ้าน ให้คนที่ไปกับผู้ตายหรือผู้พบศพเปน็ผู้แจ้ง
ต่อนายทะเบียนแห่งท้องที่ที่มีการตายหรือพบศพภายใน 24 
ชั่วโมง นับแต่เวลาตายในกรณีน้ีจะแจ้งต่อพนักงานฝ่ายปกครอง
หรือต ารวจก็ได้ 

คนตายในสถานพยาบาล เจ้าหน้าท่ีสถานพยาบาลจะออก
หนังสือรับรองการตาย (ท.ร.4/1) ให้เพ่ือน าไปแจ้งต่อนาย
ทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่ ที่ต้ังของสถานพยาบาล 

หลักฐานท่ีจะต้องน าไปแจ้งตาย 
1. หนังสือรับแจ้งการตาย (ท.ร.4 ตอนหน้า) กรณีแจ้งตายต่อ 
ก านันผู้ใหญ่บ้าน (ต้องให้แพทย์ในสถานพยาบาลระบุการ 
สันนิฐานสาเหตุการตายด้วย)  
2. หนังสือรับรองการตาย (ท.ร.4/1) กรณีตายในโรงพยาบาลหรือ 
สถานพยาบาล 
3. เอกสารการชันสูตรพลิกศพ (ถ้าม)ี  
4. บัตรประจ าตัวประชาชนผู้แจง้ 
5. บัตรประจ าตัวประชาชนผู้ตาย (ถ้าม)ี  
6. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่คนตายมีชื่ออยู่ (ถ้าม)ี  

ผู้ฝ่าฝืนหากไม่แจ้งตายภายในก าหนดต้องระวางโทษปรบัไม่เกิน 

1,000 บาท 

 



การแจ้งย้ายที่อยู ่
กฎกระทรวงก าหนดอัตราค่าธรรมเนียม 

การทะเบียนราษฎร 

          

การแจง้ย้ายเข้าเจ้าบ้าน จะต้องแจ้งย้ายเข้าภายใน 15 

วันนับแต่วันที่มีผู้ย้ายที่อยู่เข้ามาอยู่ในบ้าน 

หลักฐานในการแจ้งย้ายเข้า 
ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน (ท.ร.14) , บัตรประจ าตัว
ประชาชนผู้แจ้ง/เจ้าบ้าน , หนังสือมอบอ านาจจากเจ้าบ้านพร้อม
บัตรประจ าตัวประชาชนผู้ที่ได้รับมอบหมายจากเจ้าบ้าน (ถ้ามี) ,  
ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ (ท.ร.6) ตอนที่ 1 และตอนที่ 2  

การแจง้ย้ายออกเจ้าบ้าน จะต้องย้ายออกภายใน 15 วัน
นับแต่วันที่มีผู้ย้ายออกจากบ้าน 

หลักฐานในการย้ายออก 
ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน , บัตรประจ าตัวประชาชนของ
เจ้าบ้าน /ผู้แจ้ง, หนังสือมอบอ านาจจากเจ้าบ้านพร้อมบัตร
ประจ าตัวประชาชนผู้ที่ได้รับมอบหมาย (ถ้าม)ี และที่อยู่ใหม่ที่จะ
ย้ายชื่อผู้น้ันเข้าไปอยู่มาติดต่อนายทะเบียนฯเพ่ือขอแจ้งย้ายออก 
 

การแจง้ย้ายปลายทางอัตโนมัติ 
การแจ้งย้ายปลายทางหมายถึงผู้ที่ต้องการจะย้ายที่อยู่สามารถไป
แจ้งย้ายออกและย้ายเข้า ณ. ส านักทะเบียนแห่งที่อยู่ใหม่โดยไม่
ต้องเดินทางกลับไปแจ้งย้ายออกจากทะเบียนบ้านที่ภูมิล าเนาเดิม
ซึ่งผู้ย้ายเป็นผู้แจ้งย้ายตัวเอง 

 

หลักฐานการแจ้งย้ายปลายทางอัตโนมัติ 
ให้เจ้าบ้านและผู้ย้ายเข้าหรือบิดามารดา (กรณียังไม่บรรลุนิติ

ภาวะ) น าส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านของบ้านที่จะย้ายเข้า , 

บัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าบ้านและผู้ที่ต้องการแจ้งย้ายหรือ

บิดามารดา (กรณีไม่บรรลุนิติภาวะ)มาติดต่อนายทะเบียน 

 

 
 

 
1. การขอคัดส าเนาทะเบียนบ้าน (ท.ร.14/1)  
   อัตราค่าธรรมเนียม   ฉบับละ   10   บาท 
2. การขอคัดทะเบียนคนเกิด (ท.ร.1/ก)  
   อัตราค่าธรรมเนียม    ฉบับละ  10  บาท 
3. การขอคัดทะเบียนคนตาย (ท.ร.4/ก)  
   อัตราค่าธรรมเนียม    ฉบับละ 10  บาท 
4. การขอคัดข้อมูลทะเบียนประวัติราษฎร 
   อัตราค่าธรรมเนียม    ฉบับละ  20 บาท 
5. การขอคัดส าเนาทะเบียนบ้าน (ท.ร.14) แทนฉบับเดิม    
ท่ีหายหรือช ารุด 
    อัตราค่าธรรมเนียม   ฉบับละ   20 บาท 
6. การแจ้งเกิดต่างส านักทะเบียน 
    อัตราค่าธรรมเนียม     ฉบับละ  20 บาท 
7. การแจ้งตายต่างส านักทะเบียน 
   อัตราค่าธรรมเนียม     ฉบับละ    20 บาท 
8. การแจ้งย้ายปลายทางอัตโนมัติ 
   อัตราค่าธรรมเนียม       ฉบับละ  20 บาท 

     
มีข้อสงสัยเกี่ยวกับงานทะเบียนราษฎร 

ติดต่อส านักทะเบียนท้องถ่ินเทศบาลต าบลโพนงาม 
โทรศัพท์ 0-4587-2114 

 

 

 

 

  

 

คู่มือ 
ติดต่องานทะเบยีนราษฎร 

ส านักทะเบียนท้องถ่ินเทศบาลต าบลโพนงาม 
 

“ยิ้มแย้มแจ่มใส เต็มใจบริการ 
ท างานฉับไว ประทับใจประชาชน” 

 
 
 
 
 
 

ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลโพนงาม 
ต้ังอยู่ ณ เทศบาลต าบลโพนงาม 

อ าเภอเดชอุดม จังหวัดอุบลราชธานี 
โทร.0-4587-2114 



ความรู้เกี่ยวกบังานทะเบียนราษฎร 
การแจ้งการเกิด 

กรณีเด็กเกิดในโรงพยาบาล สถานีอนามัยหรือ
สถานพยาบาล 
หลักเกณฑ์  
ให้เจ้าบ้านของสถานพยาบาล หรือบิดา มารดา ของเด็ก แจ้ง
การเกิดภายใน 15 วัน นับแต่วันท่ีเด็กเกิด 
หลักฐานทีต่อ้งน าไปแสดงเพือ่แจ้งเกดิและขอสตูิบตัร 
1.บัตรประจ าตัวของผู้แจ้งการเกิด 
2.หนังสือรับรองการเกิด(ทร.1/1)ท่ีสถานพยาบาลออกให้ 
3. ส าเนาทะเบียนบ้าน(ฉบับเจ้าบ้าน)ท่ีจะเพิ่มช่ือเด็ก 
กรณีเด็กเกิดนอกสถานพยาบาล 
1.กรณีเด็กเกิดในบ้าน เช่น บ้านของบิดา มารดา ญาติพี่น้อง 
โรงงาน เป็นต้น ให้เจ้าบ้านท่ีเด็กเกิดหรือบิดาหรือมารดาของ
เด็กแจ้งการเกิดภายใน 15 วัน นับแต่วันท่ีเด็กเกิด 
หลักฐานที่ต้องน าไปแสดงเพือ่แจ้งเกิดและขอสติูบัตร 
1.บัตรประจ าตัวของผู้แจ้งการเกิด 
2.ใบรับแจ้งการเกิด(ทร1.ตอนหน้า)ท่ีผู้ใหญ่บ้านออก(ถ้ามี) 
3.ส าเนาทะเบียนบ้าน(ฉบับเจ้าบ้าน)ท่ีจะเพิ่มช่ือเด็ก 
4.พยานบุคคลท่ีรู้เห็นการเกิดของเด็ก เช่น หมอต าแย เพื่อน
บ้าน 

            
 
 
            

การย้ายที่อยู ่
การแจ้งย้ายออก 

หลักเกณฑ์ 
 ให้เจ้าบ้านของบ้านท่ีมีคนย้ายออก แจ้งการย้าย
ออกภายใน  15 วัน นับแต่วันท่ีคนย้ายออกจากบ้าน 
 หลักฐานที่ต้องน าไปแสดง 
 1.บัตรประจ าตัวของเจ้าบ้านหรือผู้ท่ีได้รับ
มอบหมาย 

2.บัตรประจ าตัวของคนท่ีย้ายออก(ถ้ามี) 
3.ใบรับแจ้งการย้ายท่ีอยู่(ทร6 ตอนหน้า)ท่ี

ผู้ใหญ่บ้านออกให้(ถ้ามี) 
4.ส าเนาทะเบียนบ้าน(ฉบับเจ้าบ้าน)ท่ีคนย้ายออกมี

ช่ืออยู่ 

การแจ้งย้ายเข้า 
หลักเกณฑ์ 
ให้เจ้าบ้านของบ้านท่ีมีคนย้ายเข้า แจ้งการย้ายเข้า

ภายใน 15 วัน นับแต่วันท่ีคนย้ายเข้าบ้าน 
หลักฐานที่ต้องน าไปแสดง 

1.บัตรประจ าตัวของเจ้าบ้านหรือผู้ได้รับมอบหมาย 
2.บัตรประจ าตัวของคนท่ีย้ายออก(ถ้ามี) 
3.ใบรับแจ้งการย้ายท่ีอยู่ (ทร.6ตอน1,2 ท่ีส านักทะเบียนออก
ให้) 
4.ส าเนาทะเบียนบ้าน(ฉบับเจ้าบ้าน)ท่ีจะย้ายช่ือเข้าไปอยู่ 

 

        

การแจ้งการตาย 
กรณีตายในสถานพยาบาล 

หลักเกณฑ์ 
ให้เจ้าบ้านของสถานพยาบาล หรือบุคคลท่ีเจ้าบ้าน

มอบหมาย แจ้งการตายภายใน 24 ช่ัวโมงนับแต่เวลาตาย 
 

หลักฐานทีต่อ้งน าไปแสดงเพือ่แจ้งตายและขอมรณบัตร 
     1. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แจ้งการตายหรือผู้ท่ี
ได้รับมอบหมาย 
   2.บัตรประจ าตัวของคนตาย(ถ้ามี) 
   3.หนังสือรับรองการตาย (ทร.4/1)ท่ีสถานพยาบาลออกให้ 
   4.ส าเนาทะเบียนบ้าน(ฉบับเจ้าบ้าน)ท่ีคนตายมีช่ือ(ถ้ามี) 

กรณีตายนอกสถานพยาบาล 
หลักเกณฑ์ 

   1.กรณีตายในบ้าน เช่น บ้านของผู้ตาย ญาติพี่น้อง โรงงาน 
เป็นต้น ให้เจ้าบ้านท่ีมีคนตายหรือผู้พบศพหรือบุคคลท่ีได้รับ
มอบหมายแจ้งการตายภายใน 24 ช่ัวโมง นับแต่เวลาตาย
หรือพบศพ 
  2. กรณีตายนอกบ้านเช่น ศาลาพักผูโ้ดยสาร  เถียงนา บน
รถรับจ้าง เป็นต้น ให้บุคคลท่ีไปกับผู้ตายหรือผู้ท่ีพบศพแจ้ง
การตายภายใน 24 ช่ัวโมง นับแต่เวลาตายหรือเวลาท่ีพบศพ 
หลักฐานทีต่อ้งน าไปแสดงเพือ่แจ้งตายและขอมรณบัตร 

1.บัตรประจ าตัวของผู้แจ้งการตายหรือผู้ท่ีได้รับ
มอบหมาย 

2.บัตรประจ าตัวของคนตาย(ถ้ามี) 
 



 
3.ใบรับแจ้งการตาย (ทร4 ตอนหน้า)ท่ีผู้ใหญ่บ้าน

ออกให้(ถ้ามี) 
4.ส าเนาทะเบียนบ้าน(ฉบับเจ้าบ้าน)ท่ีผู้ตายมีช่ืออยู่

(ถ้ามี) 
5.พยานบุคคลท่ีรู้เห็นการตายหรือผู้พบศพ เช่น

ญาติพี่น้อง เพื่อนบ้าน 
 

การแจ้งย้ายปลายทาง 
หลักฐานที่ต้องน าไปแสดง 
1.บัตรประจ าตัวของเจ้าบ้านท่ีจะย้ายเข้า 
2.บัตรประจ าตัวของคนท่ีย้ายเข้ามาอยู่ในบ้าน 
3.หนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าบ้านท่ีอนุญาต

ให้ย้ายเข้ามาอยู่ในบ้าน 
4.ส าเนาทะเบียนบ้าน(ฉบับเจ้าบ้าน)ท่ีย้ายเข้าไปอยู่

ใหม ่
 
 
 
 
 
 

บทก าหนดโทษ 
กรณีไม่ปฏิบัติตามกฎหมายที่ก าหนด (การแจ้งการเกิด 
แจ้งการตาย และการย้ายที่อยู่) ระวางโทษปรับไม่เกิน 
1,000 บาท 

     

การขอเลขที่บ้าน 
 
1.หนังสือหรือเอกสารการได้รับอนุญาตการปลูก

สร้างอาคาร 
2.ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือบัตรประจ าตัวประชาชน

ของผู้แจ้งกรณีผู้ท่ีได้รับมอบหมายให้ผู้น าบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้รับมอบหมายและหนังสือมอบหมาย(ถ้ามี) 

3.หลักฐานการแสดงกรรมสิทธิ์ในท่ีดินท่ีปลูกสร้าง
บ้าน สัญญาซื้อขาย สัญญาเช่า (ถ้ามี) 

 
 
 

 
การแจ้งแก้ไขรายการในทะเบยีนบ้าน 

หากพบว่ารายการในทะเบียนบ้านของตนไม่ถูกต้อง 
เช่น วัน เดือน ปี  ช่ือ นามสกุล ผิดไปจากความจริง ให้น า
หลักฐานเอกสารของทางราชการฉบับท่ีถูกต้อง 

 

 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

คู่มือ 
           ติดต่องานทะเบียนราษฎร 
      ส านักทะเบยีนเทศบาลต าบลโพนงาม      

 
“ย้ิมแย้มแจ่มใส เต็มใจบริการ 

ท างานฉับไว ประทับใจประชาชน” 

 
 

 
 
                

สถานท่ีติดต่อ 
ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลโพนงาม 

อ าเภอเดชอุดม จังหวัดอุบลราชธานี 
โทร.0-4587-2114 



 
                     

 


