
 

 

 

 

ประกาศเทศบาลต าบลโพนงาม 

เร่ือง นโยบายและแนวปฏิบติัในการคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล 
______________________ 

เพื่อเป็นการคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคลท่ีเทศบาลต าบลโพนงามมีการเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผย 
รวมถึง การบริหารจดัการขอ้มูล ตามภารกิจ หน้าท่ีและอ านาจของเทศบาลต าบลโพนงามให้เป็นไปตาม
กฎหมายว่าดว้ยการคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล เทศบาลต าบลโพนงามจึงออกประกาศฉบบัน้ีข้ึน เพื่อให้การ
คุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคลของเทศบาลต าบลโพนงามเป็นไปอยา่งมีประสิทธิภาพและเป็นไปตามบทบญัญติั
แห่งกฎหมายท่ีเก่ียวขอ้ง 

ขอ้ ๑   ประกาศน้ีเรียกว่า “ประกาศเทศบาลต าบลโพนงามเร่ือง นโยบายและแนวปฏิบติัในการคุม้ครอง
ขอ้มูลส่วนบุคคล ของเทศบาลต าบลโพนงาม พ.ศ. ๒๕๖๖” 

ขอ้ ๒   ขอบเขตการบงัคบัใช ้

     นโยบายและแนวปฏิบติัในการคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคลฉบบัน้ีใชบ้งัคบักบัขอ้มูลส่วนบุคคลของบุคคล
ซ่ึงมีความสัมพนัธ์กบัเทศบาลต าบลโพนงามในปัจจุบนัและท่ีอาจจะมีในอนาคตซ่ึงถูกประมวลผลขอ้มูล
ส่วนบุคคลโดยเทศบาลต าบลโพนงาม ขา้ราชการ เจา้หน้าท่ีและรวมถึงคู่สัญญาหรือบุคคลภายนอกท่ี
ประมวลผลแทนหรือในนามเทศบาลต าบลโพนงาม ภายใตผ้ลิตภณัฑ์และบริการต่าง ๆ เช่น เวบ็ไซต ์แอป
พลิเคชนั เอกสาร หรือบริการในรูปแบบอ่ืนท่ีควบคุมดูแลโดยเทศบาลต าบลโพนงาม 

ขอ้ ๓ บทนิยาม 

     ในประกาศน้ี  ให ้

 “ขอ้มูล” หมายความวา่ ส่ิงท่ีส่ือความหมายให้รู้เร่ืองราว ขอ้เท็จจริง ขอ้มูลหรือส่ิงใด ๆ ไม่วา่การ
ส่ือความหมายนั้นจะท าไดโ้ดยสภาพของส่ิงนั้นเอง หรือโดยผ่านวิธีการใด ๆ และไม่ว่าจะได้จดัท าไวใ้น
รูปแบบของเอกสาร แฟ้ม รายงาน หนงัสือ แผนผงั แผนท่ี ภาพวาด ภาพถ่าย ฟิล์ม การบนัทึกภาพ หรือเสียง 
การบนัทึกโดยเคร่ืองคอมพิวเตอร์ หรือวธีิอ่ืนใดท่ีท าใหส่ิ้งท่ีบนัทึกไวป้รากฏได ้
 “บุคคล” หมายความวา่ บุคคลธรรมดา 
 “คณะกรรมการ” หมายความว่า คณะกรรมการคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคลตามพระราชบญัญติั
คุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 

 “เจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคล” (Data Subject) หมายความวา่ บุคคลท่ีขอ้มูลนั้นสามารถระบุ
ตวัตนไปถึงได ้
 “ขอ้มูลส่วนบุคคล” หมายความวา่ ขอ้มูลเก่ียวกบับุคคลซ่ึงท าให้สามารถระบุตวับุคคลนั้นไดไ้ม่วา่
ทางตรงหรือทางออ้ม แต่ไม่รวมถึงขอ้มูลของผูถึ้งแก่กรรมโดยเฉพาะ เช่น 

1) ช่ือ - นามสกุล 



2) เลขประจ าตวัประชาชน เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษี เลขบญัชีธนาคาร เลขบตัรเครดิต และหมายเลขผูใ้ช้
น ้าประปา 

3) ท่ีอยู ่อีเมลล ์หมายเลขโทรศพัท ์

4) ขอ้มูลอุปกรณ์หรือเคร่ืองมือและขอ้มูลบนัทึกต่าง ๆ ท่ีใช้ติดตามตรวจสอบกิจกรรมต่าง ๆ ของ
บุคคล เช่น IP Address, MAC Address, Cookie, User ID และ Log File 

เป็นตน้ 

5) ขอ้มูลระบุทรัพยสิ์นของบุคคล เช่น โฉนดท่ีดิน เป็นตน้ 

6) ขอ้มูลท่ีสามารถเช่ือมโยงกบัขอ้มูลอ่ืน ซ่ึงท าให้สามารถระบุตวัเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลได ้เช่น วนั
เกิด สถานท่ีเกิด เช้ือชาติ สัญชาติ น ้ าหนกั ส่วนสูง ขอ้มูลต าแหน่งท่ีอยู ่(Location) ขอ้มูลทาง
การแพทย ์ขอ้มูลการศึกษา ขอ้มูลทางการเงิน และขอ้มูลการจา้งงาน เป็นตน้ 

7) ขอ้มูลการประเมินผลการปฏิบติังานหรือความเห็นของผูบ้งัคบับญัชาต่อพนกังานหรือลูกจา้ง 
 “ขอ้มูลส่วนบุคคลท่ีมีความอ่อนไหว” (Sensitive Personal Data) หมายความว่า 
ขอ้มูลท่ีเป็นเร่ืองส่วนตวัโดยแทข้องส่วนบุคคล เก่ียวกบัเช้ือชาติ เผ่าพนัธ์ุ ความคิดเห็นทางการเมือง ความ
เช่ือในลทัธิ ศาสนา หรือปรัชญา พฤติกรรมทางเพศ ประวติัอาชญากรรม ขอ้มูลสุขภาพ ความพิการ ขอ้มูล
สหภาพแรงงาน ขอ้มูลพนัธุกรรม ขอ้มูลชีวภาพ หรือขอ้มูลอ่ืนใดซ่ึงกระทบต่อเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลใน
ท านองเดียวกนั ตามท่ีคณะกรรมการประกาศก าหนด 
 “ขอ้มูลชีวภาพ” (Biometric) หมายความวา่ ขอ้มูลส่วนบุคคลท่ีเกิดจากการใชเ้ทคนิคหรือ
เทคโนโลยีท่ีเก่ียวขอ้งกบัการน าลกัษณะเด่นทางกายภาพหรือทางพฤติกรรมของบุคคลมาใช ้ท าให้สามารถ
ยืนยนัตวัตนของบุคคลนั้นท่ีไม่เหมือนกบับุคคลอ่ืนได ้เช่น ขอ้มูลภาพจ าลองใบหน้า ขอ้มูลจ าลองม่านตา 
หรือขอ้มูลจ าลองลายน้ิวมือ เป็นตน้ 

 “ผูค้วบคุมขอ้มูลส่วนบุคคล” หมายความว่า บุคคลหรือนิติบุคคลซ่ึงมีอ านาจหน้าท่ีตดัสินใจอนั
เก่ียวกบัการเก็บรวบรวม ใช ้หรือเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคล 
 “ผูป้ระมวลผลขอ้มูลส่วนบุคคล” หมายความวา่ บุคคลหรือนิติบุคคลซ่ึงด าเนินการเก่ียวกบัการเก็บ
รวบรวม ใช ้หรือเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคลตามค าสั่งหรือในนามของผูค้วบคุมขอ้มูลส่วนบุคคล ทั้งน้ี บุคคล
หรือนิติบุคคลซ่ึงด าเนินการดงักล่าวไม่เป็นผูค้วบคุมขอ้มูลส่วนบุคคล 
 “เจา้หนา้ท่ีคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล” หมายความวา่ ผูท่ี้ไดรั้บมอบหมายหรือแต่งตั้งจาก กปภ. ให้
มีหน้าท่ีให้ค  าแนะน าและตรวจสอบการด าเนินงาน ประสานงาน และให้ความร่วมมือกับส านักงาน
คณะกรรมการคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล 
           “การประมวลผลขอ้มูลส่วนบุคคล” หมายความวา่ การด าเนินการใด ๆ กบัขอ้มูลส่วนบุคคล เช่น 
เก็บรวบรวม บนัทึก ส าเนา จดัระเบียบ เก็บรักษา ปรับปรุง เปล่ียนแปลง ใช ้กูคื้น เปิดเผยส่งต่อ เผยแพร่ โอน 
รวม ลบ ท าลาย เป็นตน้ 

           “เจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคล” หมายความว่า บุคคลธรรมดาซ่ึงเป็นเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลท่ี
ส านกังานเก็บรวบรวม ใช ้หรือเปิดเผย 
ขอ้ 4 วตัถุประสงคใ์นการเก็บรวบรวมขอ้มูลส่วนบุคคล 



     เทศบาลต าบลโพนงาม ด าเนินการเก็บรวบรวมหรือได้มาซ่ึงขอ้มูลส่วนบุคคลเพื่อวตัถุประสงค์
ดังต่อไปน้ี โดยข้ึนอยู่กับประเภทของผลิตภณัฑ์หรือบริการหรือกิจกรรมท่ีให้บริการ ตลอดจนบริบท
ความสัมพนัธ์ท่ีเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลมีกบัเทศบาลต าบลโพนงาม 

(๑) เพื่อน าไปใช้งานภายใตภ้ารกิจ หน้าท่ีและอ านาจตามกฎหมายท่ีอยู่ในความรับผิดชอบของเทศบาล
ต าบลโพนงาม หรือด าเนินการตามท่ีจ าเป็นเพื่อด าเนินประโยชน์สาธารณะให้ส าเร็จลุล่วงตามท่ีเทศบาล
ต าบลโพนงาม มอบหมาย 
(๒) เพื่อการด าเนินการตามสัญญาระหวา่งเทศบาลต าบลโพนงาม กบับุคคลท่ีเก่ียวขอ้ง 
(๓) เพื่อการด าเนินการทางธุรกรรมของเทศบาลต าบลโพนงาม 

(๔) ควบคุมดูแล ใช้งาน ติดตาม ตรวจสอบและบริหารจดัการบริการต่าง ๆ เพื่ออ านวยความสะดวกตาม
ความมุ่งหมายของเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคล 
(๕) เพื่อเก็บรักษาและปรับปรุงขอ้มูลอนัเก่ียวกบัเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคล รวมทั้งเอกสารท่ีมีการกล่าวอา้ง
ถึงเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคล 
(๖) จดัท าบนัทึกรายการการประมวลผลขอ้มูลส่วนบุคคลตามท่ีกฎหมายก าหนด 
(๗) วเิคราะห์ขอ้มูล รวมถึงแกไ้ขปัญหาท่ีเก่ียวกบับริการของเทศบาลต าบลโพนงาม 

(๘) เพื่อด าเนินการตามท่ีจ าเป็นในการบริหารจดัการภายในองคก์ร รวมถึงการรับสมคัรงาน การสรรหา
กรรมการหรือผูด้  ารงต าแหน่งต่าง ๆ การประเมินคุณสมบติั 
(๙) ป้องกนั ตรวจจบั หลีกเล่ียง และตรวจสอบการฉ้อโกง การละเมิดความปลอดภยั หรือการกระท าท่ี
ตอ้งห้าม หรือผิดกฎหมาย และอาจเกิดความเสียหายต่อทั้งเทศบาลต าบลโพนงาม และเจา้ของขอ้มูลส่วน
บุคคล 
(๑๐) การยืนยนัตวัตน พิสูจน์ตวัตนและตรวจสอบขอ้มูลของเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคล เม่ือมีการสมคัรใช้
บริการของเทศบาลต าบลโพนงาม หรือติดต่อใชบ้ริการ หรือใชสิ้ทธิตามกฎหมาย 
(๑๑) ปรับปรุงและพฒันาคุณภาพผลิตภณัฑแ์ละบริการใหท้นัสมยั 
(๑๒) การประเมินและบริหารจดัการความเส่ียง 
(๑๓) ส่งการแจง้เตือน การยนืยนัการท าค าสั่ง ติดต่อส่ือสารและแจง้ข่าวสารไปยงัเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคล 
(๑๔) เพื่อจดัท าและส่งมอบเอกสารหรือขอ้มูลท่ีมีความเก่ียวขอ้งและจ าเป็น 

(๑๕) ยนืยนัตวัตน ป้องกนัการสแปม หรือการกระท าท่ีไม่ไดรั้บอนุญาต หรือผดิกฎหมาย 
(๑๖) ตรวจสอบการเขา้ถึงและการใชบ้ริการของเทศบาลต าบลโพนงาม ทั้งในภาพรวมและรายบุคคล เพื่อ
วตัถุประสงคท่ี์เก่ียวกบัการคน้ควา้ และการวเิคราะห์ 

(๑๗) ด าเนินการตามท่ีจ าเป็นเพื่อปฏิบติัตามหน้าท่ีท่ีเทศบาลต าบลโพนงาม มีต่อหน่วยงานท่ีมีอ านาจ
ควบคุม หน่วยงานดา้นภาษี การบงัคบัใชก้ฎหมาย หรือภาระผกูพนัตามกฎหมายของเทศบาลต าบลโพนงาม 

(๑๘) ด าเนินการตามท่ีจ าเป็นเพื่อประโยชน์ท่ีชอบดว้ยกฎหมายของส านกังาน ก .พ. หรือของบุคคลอ่ืน 
หรือของนิติบุคคลอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งกบัการการด าเนินการของเทศบาลต าบลโพนงาม  

(๑๙) ป้องกนั หรือหยดุย ั้งอนัตรายต่อชีวติ ร่างกาย หรือสุขภาพของบุคคลซ่ึงรวมถึงการเฝ้าระวงัโรคระบาด 
(๒๐) จดัเตรียมเอกสารทางประวติัศาสตร์เพื่อประโยชน์สาธารณะ การคน้ควา้หรือจดัท าสถิติท่ี เทศบาล
ต าบลโพนงาม ไดรั้บมอบหมายใหด้ าเนินการ 



(๒๑) เพื่อการปฏิบติัตามกฎหมาย ประกาศ ค าสั่งท่ีมีผลบงัคบัใช ้หรือการด าเนินการเก่ียวกบัคดีความ การ
ด าเนินการเก่ียวกบัขอ้มูลตามหมายศาล รวมถึงการใชสิ้ทธิเก่ียวกบัขอ้มูลของเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคล 
*ขอ้ 5 แหล่งท่ีมาของขอ้มูลส่วนบุคคลท่ีเทศบาลต าบลโพนงาม เก็บรวบรวม 

     เทศบาลต าบลโพนงาม จะเก็บรวบรวมหรือไดม้าซ่ึงขอ้มูลส่วนบุคคลประเภทต่าง ๆ จากแหล่งขอ้มูล 
ดงัต่อไปน้ี 

     (๑) เก็บรวบรวมจากเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลโดยตรงในช่องทางให้บริการต่าง ๆ เช่น ขั้นตอนการ
สมคัร ลงทะเบียน สมคัรงาน ลงนามในสัญญา เอกสาร ท าแบบส ารวจหรือใช้งานผลิตภณัฑ์ บริการ หรือ
ช่องทางให้บริการอ่ืนท่ีควบคุมดูแลโดยเทศบาลต าบลโพนงาม หรือเม่ือเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล
ติดต่อส่ือสารกบัเทศบาลต าบลโพนงาม ณ ท่ีท าการหรือผา่นช่องทางติดต่ออ่ืนท่ีควบคุมดูแลโดยเทศบาล
ต าบลโพนงาม เป็นตน้ 

     (๒) เก็บรวบรวมจากการท่ีเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลเขา้ใชง้านเวบ็ไซต ์ผลิตภณัฑ์ หรือบริการอ่ืน ๆ 
ตามสัญญาหรือตามพนัธกิจของเทศบาลต าบลโพนงามเช่น การติดตามพฤติกรรมการใช้งานเว็บไซต ์
ผลิตภณัฑ์หรือบริการของเทศบาลต าบลโพนงาม ดว้ยการใชคุ้กก้ี (Cookies) หรือจากซอฟตแ์วร์บน
อุปกรณ์ของเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคล เป็นตน้ 

     (๓) เก็บรวบรวมจากแหล่งอ่ืนนอกจากเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคล โดยท่ีแหล่งขอ้มูลดงักล่าวมี
อ านาจหนา้ท่ี มีเหตุผลท่ีชอบดว้ยกฎหมายหรือไดรั้บความยินยอมจากเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลแลว้ในการ
เปิดเผยขอ้มูลแก่เทศบาลต าบลโพนงาม เช่น การเช่ือมโยงบริการดิจิทลัของหน่วยงานของรัฐในการ
ใหบ้ริการเพื่อประโยชน์สาธารณะแบบเบด็เสร็จแก่เจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลเอง การรับขอ้มูลส่วนบุคคลจาก
หน่วยงานของรัฐแห่งอ่ืนในฐานะท่ีเทศบาลต าบลโพนงาม มีหนา้ท่ีตามกฎหมายวา่ดว้ยระเบียบขา้ราชการ
พลเรือน พนัธกิจในการด าเนินการจดัให้มีศูนยแ์ลกเปล่ียนขอ้มูลกลางเพื่อสนับสนุนการด าเนินการของ
หน่วยงานของรัฐในการใหบ้ริการประชาชนผา่นระบบดิจิทลั รวมถึงความจ าเป็นเพื่อให้บริการตามสัญญาท่ี
อาจมีการแลกเปล่ียนขอ้มูลส่วนบุคคลกบัหน่วยงานคู่สัญญาได ้เป็นตน้ 

           นอกจากน้ี ยงัหมายความรวมถึงกรณีท่ีเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลเป็นผูใ้ห้ขอ้มูลส่วนบุคคลของ
บุคคลภายนอกแก่เทศบาลต าบลโพนงาม ในกรณีน้ี เจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลมีหนา้ท่ีรับผิดชอบในการแจง้
รายละเอียดตามนโยบายน้ีหรือประกาศของผลิตภณัฑ์หรือบริการนั้น ๆ ตามแต่กรณีให้บุคคลดงักล่าวทราบ 
ตลอดจนขอความยินยอมจากบุคคลนั้นหากเป็นกรณีท่ีต้องได้รับความยินยอมในการเปิดเผยข้อมูลแก่
เทศบาลต าบลโพนงาม 

            ทั้งน้ี ในกรณีท่ีเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลปฏิเสธให้ขอ้มูลท่ีมีความจ าเป็นในการให้บริการของ 
เทศบาลต าบลโพนงาม อาจเป็นผลใหเ้ทศบาลต าบลโพนงาม ไม่สามารถให้บริการนั้นแก่เจา้ของขอ้มูลส่วน
บุคคลดงักล่าวไดท้ั้งหมดหรือบางส่วน 

ขอ้ 6 การใชข้อ้มูลส่วนบุคคล 
1. เทศบาลต าบลโพนงาม จะใชข้อ้มูลส่วนบุคคลของท่านเพียงเท่าท่ีจ  าเป็น เช่น ช่ือ และ ท่ีอยู ่เพื่อ

ใชใ้นการติดต่อ ให้บริการประชาสัมพนัธ์ หรือให้ขอ้มูลข่าวสารต่าง ๆ รวมทั้งส ารวจความคิดเห็นของท่าน
ในกิจการหรือกิจกรรมของเทศบาลต าบลโพนงาม เท่านั้น 



2. เทศบาลต าบลโพนงาม ขอรับรองวา่จะไม่น าขอ้มูลส่วนบุคคลของท่านท่ี เทศบาลต าบลโพนงาม 

ไดเ้ก็บรวบรวมไว ้ไปขายหรือเผยแพร่ให้กบับุคคลภายนอกโดยเด็ดขาด เวน้แต่จะไดรั้บอนุญาตจากท่าน
เท่านั้น 

3. ในกรณีท่ี เทศบาลต าบลโพนงาม ไดว้า่จา้งหน่วยงานอ่ืนเพื่อให้ด าเนินการเก่ียวกบัขอ้มูลส่วน
บุคคลของท่าน เช่น การจดัส่งพสัดุไปรษณีย ์การวเิคราะห์เชิงสถิติในกิจการหรือกิจกรรมของ เทศบาลต าบล
โพนงาม เป็นตน้ เทศบาลต าบลโพนงาม จะก าหนดใหห้น่วยงานท่ีไดว้า่จา้งให้ด าเนินการดงักล่าว เก็บรักษา
ความลบั และความปลอดภยัของขอ้มูลส่วนบุคคลของท่าน และก าหนดขอ้ห้ามมิให้มีการน าขอ้มูลส่วน
บุคคลดงักล่าว ไปใชน้อกเหนือจากกิจกรรมหรือกิจการของเทศบาลต าบลโพนงาม 

ขอ้ ๗ คุกก้ี (Cookies) 

             เทศบาลต าบลโพนงามจะเก็บรวบรวมและใช้คุกก้ีรวมถึงเทคโนโลยีอ่ืนในลกัษณะเดียวกนัใน
เวบ็ไซตท่ี์อยูภ่ายใตค้วามดูแลของเทศบาลต าบลโพนงามเช่นhttps://www.phonngammuni.go.th/ หรือ
บนอุปกรณ์หรือบริการท่ีเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลใชง้าน ทั้งน้ี เพื่อการด าเนินการดา้นความปลอดภยัในการ
ใหบ้ริการของเทศบาลต าบลโพนงาม และเพื่อให้ผูใ้ชง้านไดรั้บความสะดวกและประสบการณ์ท่ีดีในการใช้
งานบริการของส านกังาน และขอ้มูลเหล่าน้ีจะถูกน าไปเพื่อปรับปรุงเวบ็ไซตข์อง    เทศบาลต าบลโพนงาม 

ใหต้รงกบัความตอ้งการของเจา้ของขอ้มูล โดยสามารถตั้งค่าหรือลบการใชง้านคุกก้ีไดด้ว้ยตนเองจากการตั้ง
ค่าในเวบ็เบราวเ์ชอร์ (Web Browser) ของเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคล  
ขอ้ ๘ ขอ้มูลส่วนบุคคลของผูเ้ยาว ์คนไร้ความสามารถและคนเสมือนไร้ความสามารถ 

               กรณีท่ี    เทศบาลต าบลโพนงาม ทราบวา่ขอ้มูลส่วนบุคคลท่ีจ าเป็นตอ้งไดรั้บความยินยอมใน
การเก็บรวบรวม เป็นของบุคคลซ่ึงเป็นผู ้เยาว์ คนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ    
เทศบาลต าบลโพนงาม จะไม่ท าการเก็บรวบรวมขอ้มูลส่วนบุคคลนั้นจนกวา่จะไดรั้บความยินยอมจากผูใ้ช้
อ  านาจปกครองท่ีมีอ านาจกระท าการแทนผูเ้ยาว ์หรือผูอ้นุบาล หรือผูพ้ิทกัษ์ ตามแต่กรณี ทั้งน้ี เป็นไปตาม
เง่ือนไขท่ีกฎหมายก าหนด 
               กรณีท่ี    เทศบาลต าบลโพนงาม ไม่ทราบมาก่อนวา่เจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลเป็นผูเ้ยาวค์นไร้
ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ และตรวจสอบพบในภายหลงัวา่    เทศบาลต าบลโพนงาม 

ไดเ้ก็บรวบรวมขอ้มูลส่วนบุคคลของบุคคลดงักล่าวโดยยงัมิไดรั้บความยินยอมจากผูใ้ชอ้  านาจปกครองท่ีมี
อ านาจกระท าการแทนตามกฎหมาย หาก    เทศบาลต าบลโพนงาม ไม่มีเหตุอนัชอบดว้ยกฎหมายประการ
อ่ืนในการเก็บรวบรวมขอ้มูลของบุคคลดงักล่าว    เทศบาลต าบลโพนงาม จะด าเนินการลบท าลายขอ้มูล
ส่วนบุคคลนั้นโดยเร็ว เวน้แต่เจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลให้ความยินยอมในการเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผย
ขอ้มูลดงักล่าวต่อไป 

ขอ้ 9 สิทธิในการควบคุมขอ้มูลส่วนบุคคลของท่าน 

        เพื่อประโยชน์ในการรักษาความเป็นส่วนตวัของท่านๆ มีสิทธิเลือกท่ีจะให้มีการใช้หรือแชร์ขอ้มูล
ส่วนบุคคลของท่าน หรืออาจเลือกท่ีจะไม่รับขอ้มูลหรือส่ือทางการตลาดใด ๆ จาก    เทศบาลต าบลโพนงาม 

ก็ได ้โดยเพียงแต่ท่านกรอกความจ านงดงักล่าวเพื่อแจง้ให้    เทศบาลต าบลโพนงาม ทราบในหนา้เวบ็ 
https://www.phonngammuni.go.th/ 
ขอ้ 10 การรักษาความปลอดภยัส าหรับขอ้มูลส่วนบุคคล 

https://www.phonngammuni.go.th/


เพื่อประโยชน์ในการรักษาความลบัและความปลอดภยัส าหรับขอ้มูลส่วนบุคคลของท่าน เทศบาล
ต าบลโพนงาม จึงไดก้ าหนดระเบียบภายในหน่วยงานเพื่อก าหนดสิทธิในการเขา้ถึงหรือใชข้อ้มูลส่วนบุคคล
ของท่าน และเพื่อรักษาความลบัและความปลอดภยัของขอ้มูลบางอยา่งท่ีมีความส าคญัอยา่งยิ่ง เช่น หมายเลข
บตัรเครดิต เป็นตน้ เทศบาลต าบลโพนงาม จึงไดจ้ดัให้มีช่องทางการส่ือสารแบบปลอดภยัส าหรับขอ้มูล
ดงักล่าวดว้ยการเขา้รหสัลบัขอ้มูลดงักล่าว เช่น จดัให้มีการใช ้Secure Socket Layer (SSL) 

protocol เป็นตน้ 

ขอ้ ๑1 ระยะเวลาในการเก็บรวบรวมและท าลายขอ้มูลส่วนบุคคล 
              เทศบาลต าบลโพนงาม จะเก็บรักษาขอ้มูลส่วนบุคคลไวใ้นระยะเวลาเท่าท่ีขอ้มูลนั้นยงัมีความ
จ าเป็น ตามวตัถุประสงค์ในการเก็บรวบรวมข้อมูลเท่านั้น ตามรายละเอียดท่ีได้ก าหนดไวใ้นนโยบาย 
ประกาศ 
หรือตามกฎหมายท่ีเก่ียวขอ้ง ทั้งน้ี เม่ือพน้ระยะเวลาและขอ้มูลส่วนบุคคลของเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลส้ิน
ความจ าเป็นตามวตัถุประสงคด์งักล่าวแลว้ เทศบาลต าบลโพนงาม จะท าการลบ ท าลายขอ้มูลส่วนบุคคล 
หรือท าให้ขอ้มูลส่วนบุคคลไม่สามารถระบุตวัตนไดต่้อไป ตามรูปแบบและมาตรฐานการลบท าลายขอ้มูล
ส่วนบุคคล ท่ีคณะกรรมการหรือกฎหมายจะไดป้ระกาศก าหนดหรือตามมาตรฐานสากล อยา่งไรก็ดี ในกรณี
ท่ีมีข้อพิพาท การใช้สิทธิ หรือคดีความอนัเก่ียวข้องกับข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล 
เทศบาลต าบลโพนงาม ขอสงวนสิทธิในการเก็บรักษาขอ้มูลนั้นต่อไปจนกวา่ขอ้พิพาทนั้น จะไดมี้ค าสั่งหรือ
ค าพิพากษาถึงท่ีสุด 

ขอ้ ๑2 เจา้หนา้ท่ีคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล 
            เทศบาลต าบลโพนงาม ไดแ้ต่งตั้งเจา้หน้าท่ีคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคลเพื่อท าหน้าท่ีตรวจสอบ 
ก ากบั และใหค้  าแนะน าในการเก็บรวบรวม ใช ้หรือเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคล รวมถึงการประสานงานและให้
ความร่วมมือกบัส านกังานคณะกรรมการคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล เพื่อให้สอดคลอ้งกบัพระราชบญัญติั
คุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ 

ขอ้ ๑3 สิทธิของเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลตามพระราชบญัญติัคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ 

             พระราชบญัญติัคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ ไดก้ าหนดสิทธิของเจา้ของขอ้มูลส่วน
บุคคลไวห้ลายประการ โดยรายละเอียดของสิทธิต่าง ๆ ประกอบดว้ย 
                          (๑)  สิทธิในการขอเขา้ถึงขอ้มูลส่วนบุคคล เจา้ของขอ้มูลมีสิทธิขอเขา้ถึง รับส าเนา
และขอให้เปิดเผยท่ีมาของขอ้มูลส่วนบุคคลท่ีเทศบาลต าบลโพนงาม เก็บรวบรวมไวโ้ดยปราศจากความ
ยินยอมของเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคล เวน้แต่กรณีท่ีเทศบาลต าบลโพนงาม มีสิทธิปฏิเสธค าขอของเจา้ของ
ข้อมูลส่วนบุคคลด้วยเหตุตามกฎหมายหรือค าสั่งศาล หรือกรณีท่ีการใช้สิทธิของเจ้าของข้อมูลจะมี
ผลกระทบท่ีอาจก่อใหเ้กิดความเสียหายต่อสิทธิและเสรีภาพของบุคคลอ่ืน 

                          (๒)  สิทธิในการขอแกไ้ขขอ้มูลส่วนบุคคลให้ถูกตอ้ง สมบูรณ์และเป็นปัจจุบนั 
หากเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลพบว่าขอ้มูลส่วนบุคคลของตนเองไม่ถูกตอ้ง ไม่ครบถว้นหรือไม่เป็นปัจจุบนั 
เจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลมีสิทธิขอให้แกไ้ขเพื่อให้มีความถูกตอ้ง เป็นปัจจุบนั สมบูรณ์ และไม่ก่อให้เกิด
ความเขา้ใจผดิได ้



                          (๓)  สิทธิในการลบหรือท าลายขอ้มูลส่วนบุคคล เจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลมีสิทธิ
ขอให้เทศบาลต าบลโพนงาม ลบหรือท าลายขอ้มูลส่วนบุคคลของตนเอง หรือท าให้ขอ้มูลส่วนบุคคลของ
ตนเองไม่สามารถระบุตวับุคคลท่ีเป็นเจา้ของขอ้มูลได้ต่อไป ทั้งน้ี การใช้สิทธิลบหรือท าลายขอ้มูลส่วน
บุคคลน้ีจะตอ้งอยูภ่ายใตเ้ง่ือนไขตามท่ีกฎหมายก าหนด 
                          (๔)  สิทธิในการขอให้ระงบัการใชข้อ้มูลส่วนบุคคล เจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลมี
สิทธิขอใหร้ะงบัการใชข้อ้มูลส่วนบุคคลของตนเอง ทั้งน้ี ในกรณีดงัต่อไปน้ี 

                               ก)  เม่ืออยูใ่นช่วงเวลาท่ีเทศบาลต าบลโพนงาม ท าการตรวจสอบตามค าร้อง
ขอของเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลใหแ้กไ้ขขอ้มูลส่วนบุคคลใหถู้กตอ้ง สมบูรณ์และเป็นปัจจุบนั 

                               ข)  ขอ้มูลส่วนบุคคลของเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลถูกเก็บรวบรวม ใชห้รือ
เปิดเผยโดยมิชอบดว้ยกฎหมาย 
                               ค)  เม่ือขอ้มูลส่วนบุคคลของเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลหมดความจ าเป็นในการ
เก็บรักษาไวต้ามวตัถุประสงค์ท่ีเทศบาลต าบลโพนงาม ไดแ้จง้ในการเก็บรวบรวม แต่เจา้ของขอ้มูลส่วน
บุคคลประสงคใ์หเ้ทศบาลต าบลโพนงาม เก็บรักษาขอ้มูลนั้นต่อไปเพื่อประกอบการใชสิ้ทธิตามกฎหมาย 
                               ง)  เม่ืออยูใ่นช่วงเวลาท่ีเทศบาลต าบลโพนงาม ก าลงัพิสูจน์ถึงเหตุอนัชอบ
ดว้ยกฎหมายในการเก็บรวบรวมขอ้มูลส่วนบุคคลของเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคล หรือตรวจสอบความจ าเป็น
ในการเก็บรวบรวม ใช ้หรือเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคลเพื่อประโยชน์สาธารณะ อนัเน่ืองมาจากการท่ีเจา้ของ
ขอ้มูลส่วนบุคคลไดใ้ชสิ้ทธิคดัคา้นการเก็บรวบรวม ใช ้หรือเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคล 
                          (๕)  สิทธิในการคดัคา้นการประมวลผลขอ้มูลส่วนบุคคล เจา้ของขอ้มูลส่วน
บุคคลมีสิทธิคดัคา้นการเก็บรวบรวม ใชห้รือเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคลท่ีเก่ียวกบัตนเอง เวน้แต่กรณีท่ีเทศบาล
ต าบลโพนงาม มีเหตุในการปฏิเสธค าขอโดยชอบดว้ยกฎหมาย (เช่น เทศบาลต าบลโพนงาม สามารถแสดง
ให้เห็นวา่การเก็บรวบรวม ใช ้หรือเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคลของเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลมีเหตุอนัชอบดว้ย
กฎหมายยิ่งกว่า หรือเพื่อการก่อตั้งสิทธิเรียกร้องตามกฎหมายการปฏิบติัตามหรือการใช้สิทธิเรียกร้องทาง
กฎหมาย หรือเพื่อประโยชน์สาธารณะของเทศบาลต าบลโพนงาม เป็นตน้) 

                          (๖)  สิทธิในการขอถอนความยินยอม ในกรณีท่ีเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลไดใ้ห้
ความยินยอมแก่เทศบาลต าบลโพนงาม ในการเก็บรวบรวม ใช ้หรือเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคล (ไม่วา่ความ
ยินยอมนั้น จะได้ให้ไวก่้อนหรือหลงัพระราชบญัญติัคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ มีผลใช้
บงัคบั) เจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลมีสิทธิถอนความยินยอมเม่ือใดก็ไดต้ลอดระยะเวลาท่ีขอ้มูลส่วนบุคคลถูก
เก็บรักษาโดยเทศบาลต าบลโพนงาม เวน้แต่มีขอ้จ ากดัสิทธิโดยกฎหมายให้ส านกังาน ก.พ. จ าเป็นตอ้งเก็บ
รักษาขอ้มูลต่อไป หรือยงัคงมีสัญญาระหว่างเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลกบัเทศบาลต าบลโพนงาม ท่ีให้
ประโยชน์แก่เจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลอยู ่
                          (๗)  สิทธิในการขอรับ ส่งหรือโอนขอ้มูลส่วนบุคคล เจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลมี
สิทธิในการขอรับขอ้มูลส่วนบุคคลของตนเองจากเทศบาลต าบลโพนงาม ในรูปแบบท่ีสามารถอ่านหรือใช้
งานโดยทัว่ไปไดด้ว้ยเคร่ืองมือหรืออุปกรณ์ท่ีท างานไดโ้ดยอตัโนมติัและสามารถใชห้รือเปิดเผยขอ้มูลส่วน
บุคคลไดโ้ดยวธีิการอตัโนมติั รวมถึงอาจขอให้เทศบาลต าบลโพนงาม ส่งหรือโอนขอ้มูลในรูปแบบดงักล่าว
ไปยงัผูค้วบคุมขอ้มูลส่วนบุคคลรายอ่ืน ทั้งน้ี การใชสิ้ทธิน้ีจะตอ้งอยูภ่ายใตเ้ง่ือนไขตามท่ีกฎหมายก าหนด 



ขอ้ ๑4 โทษของการไม่ปฏิบติัตามนโยบายการคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล 
               การไม่ปฏิบติัตามนโยบายอาจมีผลเป็นความผิดและถูกลงโทษทางวินัยตามกฎหมายและ
ระเบียบท่ีเก่ียวขอ้ง (ส าหรับขา้ราชการ เจา้หนา้ท่ี หรือผูป้ฏิบติังานของเทศบาลต าบลโพนงาม) หรือตาม
ขอ้ตกลงการประมวลผลขอ้มูลส่วนบุคคล (ส าหรับผูป้ระมวลผลขอ้มูลส่วนบุคคล) ทั้งน้ี ตามแต่กรณีและ
ความสัมพนัธ์ท่ีเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลมีต่อเทศบาลต าบลโพนงามและอาจไดรั้บโทษตามท่ีก าหนดโดย
พระราชบญัญติัคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ รวมทั้ง กฎ ระเบียบ ค าสั่งท่ีเก่ียวขอ้ง 
ขอ้ ๑5 การร้องเรียนต่อหน่วยงานผูมี้อ  านาจก ากบัดูแล 
               ในกรณีท่ีเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลพบว่า เทศบาลต าบลโพนงาม มิไดป้ฏิบติัตามกฎหมาย
คุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล เจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลมีสิทธิร้องเรียนไปยงัคณะกรรมการคุม้ครองขอ้มูลส่วน
บุคคล หรือหน่วยงานท่ีมีอ านาจก ากบัดูแลท่ีไดรั้บการแต่งตั้งโดยคณะกรรมการคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล
หรือตามกฎหมาย ทั้งน้ี ก่อนการร้องเรียนดงักล่าว เทศบาลต าบลโพนงาม ขอให้เจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคล
โปรดติดต่อมายงัเทศบาลต าบลโพนงาม เพื่อให้เทศบาลต าบลโพนงาม มีโอกาสไดรั้บทราบขอ้เท็จจริงและ
ไดช้ี้แจงในประเด็นต่าง ๆ รวมถึงจดัการแกไ้ขขอ้กงัวลของเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลก่อนในโอกาสแรก 
ขอ้ 16 การปรับปรุงนโยบายการคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล 
                เทศบาลต าบลโพนงาม อาจพิจารณาปรับปรุง แกไ้ข หรือเปล่ียนแปลงนโยบายและแนวปฏิบติัน้ี 
เพื่อให้สอดคลอ้งกบัการเปล่ียนแปลงของกฎหมายและการด าเนินงานของเทศบาลต าบลโพนงาม รวมถึง
อาจ ปรับปรุงเพื่อให้สอดคลอ้งกบัความคิดเห็นและขอ้เสนอแนะจากเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคล โดยเทศบาล
ต าบลโพนงาม จะประกาศแจง้ให้ทราบอย่างชดัเจนก่อนเร่ิมด าเนินการหรืออาจส่งประกาศแจง้เตือนให้
เจา้ของขอ้มูล ส่วนบุคคลทราบโดยตรงตามช่องทางการส่ือสารของเทศบาลต าบลโพนงาม ภายหลงัการ
บงัคบัใชน้โยบายฉบบัน้ีใหถื้อเป็นการรับทราบขอ้ตกลงในนโยบายและแนวปฏิบติัน้ีแลว้ 

ทั้งน้ี เทศบาลต าบลโพนงาม จะมีการทบทวนนโยบายและแนวปฏิบติัใหเ้ป็นปัจจุบนัอยา่งนอ้ยปีละ 
๑ คร้ัง หรือเม่ือมีการเปล่ียนแปลงท่ีส าคญัของเทศบาลต าบลโพนงาม 

ขอ้ 17 การติดต่อกบัเทศบาลต าบลโพนงาม 

               หากเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลมีขอ้สงสัย ขอ้เสนอแนะ หรือขอ้กงัวลเก่ียวกบัการเก็บรวบรวม 
ใช ้และเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคลของเทศบาลต าบลโพนงาม หรือเก่ียวกบันโยบายน้ี หรือตอ้งการใชสิ้ทธิตาม
กฎหมายคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล เจา้ของขอ้มูลสามารถติดต่อสอบถามไดท่ี้ 

(๑) ผูค้วบคุมขอ้มูลส่วนบุคคล (Data Controller)     

เทศบาลต าบลโพนงาม  

ท่ีอยู.่.............................................................. 
 ..................................................................... 

โทร. .................................. โทรสาร .............................................. 
เวบ็ไซต ์: .............................................. 
อีเมล : .................................................. 

 

(๒) เจา้หนา้ท่ีคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล (Data Protection Officer : DPO) 



เทศบาลต าบลโพนงาม  

ท่ีอยู.่.............................................................. 
..................................................................... 

โทร. .................................. โทรสาร .............................................. 
เวบ็ไซต ์: .............................................. 
อีเมล : .................................................. 

 

ประกาศน้ีใหใ้ชบ้งัคบัตั้งแต่วนัท่ี ...................................... เป็นตน้ไป 

ประกาศ ณ วนัท่ี  ........................................................... 
 

 

 
นายอดุร แก่นจนัทร์ 

นายกเทศมนตรีต าบลโพนงาม  
 


